Utiliser les listes de
diffusion

C'est quoi une liste de diffusion ?
® Les listes de diffusion xxxxxx@listes.ffessmpm.fr
®* Création des listes de diffusion xxxxx@listes.ffessmpm.fr

®* Bonnes pratiques d'utilisation des listes xxxxx@listes.ffessmpm.fr



C'est quoi une liste de
diffusion ?

® Un utilisateur renseigne comme destinataire I'adresse email de la liste de diffusion et

envoie le message.
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Objet : Convocation réunion <}
De : jpmontseny@ffessmpm.fr Signature :  Aucune

* Le message arrive dans la boite aux lettres d'un Modérateur de la liste , qui doit valider

ou refuser le message.
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Message & modérer de crebspm@gmail.com pour la liste infos.combio

A: infos.combio-editor@listes.ffessmpm.fr,
Répondre a : Gestionnaire de Listes FFESSMPM

En tant que de la liste : infos, i i fr
Voulez vous ou ce message 7
Message :

De: CREBS PM <crebspm@gmail.com>

Objet: Inscription & la conférence sur "Les Grandes Nacres" et Replay sur "Les Tortues Marines"
Date: 15 novembre 2020 a 16:03:20 UTC+1

A: infos.combio@li ffessmpm.fr

Bonjour a tous,
Replay sur la Conférence sur "Les tortues marines"
Vous avez été trés nombreux, environ 350, a participer a notre premiére conférence sur "Les Tortues Marines" brillamment présentée par Paul LIMARE.

Nous aurions pu étre plus nombreux car certains n'ont pas pu se connecter pour diverses raisons (problémes techniques, email de confirmation non regu, inscription tardive...). Quelques solutions sont & I'étude pour y remédier.
Pour voir et revoir ce sujet passionnant, nous vous proposons un replay di sur le site flessmpm. fr:

Inscription a la conférence sur "Les Grandes Nacres. Quel Espoir?"”

Nous proposons ce vendredi 20 Novembre a 17h30 une seconde conférence sur "Les Grandes Nacres. Quel Espoir?" présentée par Nardo VICENCE.
Voici le lien pour vous inscrire: https:/zoom.us/meeting/register/tJOudeuvgjwgHtOFSWYBhO6MB7g9v YpPHm Yk

Cette conférence est réservée aux licenciés FFESSM, votre numéro de licence vous sera demandé au moment de l'inscription.

Aprés votre i iption, vous un e-mail de i i les instructions pour joindre la conférence.

Vous sur le site ffessmpm.fr notre complet : https://www.ffessmpm.frila-federation/espace-culturel/environnement-et-biolc i 481-visioconferences-sur-la-biodiversite-marine

Note: Si vous souhaitez ne pius recevoir de mail de notre part, vous pouvez vous désabonner de cette liste de diffusion en suivant le lien donné 4 la fin de ce message.
Bonne fin de journée.

Elisabeth Dusch pour la CREBS PM

® Une fois validé, le message arrive dans la boite aux lettres de toutes les personnes inscrites

sur la liste de diffusion
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®* Sile message est refusé , il est bloqué et ne parvient pas aux destinataires de la liste de

diffusion.



Les listes de diffusion
XXXXXX@listes.ffessmpm.fr

Principe général :

Un destinataire est un-e licencié-e FFESSM dont la licence est en cours de validité :

Au dela du mois de janvier le non-renouvellement de la licence exclue la personne de toutes les

listes de diffusion xxxx@listes.ffessmpm.fr

A la reprise de la licence, la ré-intégration dans les listes est automatique

Rattachement des listes de listes de diffusion

XXXXxx@listes.ffessmpm.fr

Une liste est rattachée a une structure :

®* Le comité régional Occitanie-PM
* Une commission régionale
Un comité départemental

® Une commission départementale

Exemples , consultables dans I'espace https://gestion.ffessmpm.fr/ , Annuaires des listes de

diffusion

Listes de Diffusion

5 commerciales agréées du CODEP34
Présidents des clubs de [hérault Automatique
Menmbres du Comité Directeur du Codep 34 Automatique
Sca du Codep 34 Automatique

Présidents des commissions départementales Hérault Automatique

CRCECRCERCEC

Clubs du Codep 34 Automatique
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Ici la liste de diffusion dont les destinataires sont les licenciés de I'Héraut , rattachement au

comité départemental 34

licencies.codep34@listes.ffessmpm.fr

Infos Modérateurs Inscrits

Structure : CoDep 34
Email : licencies.codep34@listes.ffessmpm.fr
Description : Licenciés de I'Hérault

F)ermere mise a jour e/45/2020 00:44

Fermer

Criteres de sélection des destinataires

La sélection se fait sur la base d'une information contenue dans la base de données ( champ) .

®* Brevet ou groupement de brevets équivalents, exemples : MF1 ou e3, N4, Niveau 1,
formateur Biologie FB1, etc...
®* Fonction fédérale : Président ( de club, de commission, de Codep...), Secrétaire général,

Trésorier etc...
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Création des listes de
diffusion
XXXXX@listes.ffessmpm.fr

Les listes institutionnelles

Le comité régional Occitanie PM et tous les comités départementaux ont a leur disposition un

ensemble de listes déja existantes

Structure: | CoDep 34
¥ Description Type v inf
Licenciés de I'Hérault Automatique ]
Gérants des Structures commerdiales agrédes du CODER3 Manuelle £
Présidents des clubs de [hérault Autematique =
Menmbres du Comité Directeur du Codep 34 Automatique =
Sca du Codep 34 Automatique =
issicns codep34 Présidents des commissions départementales Hérault Autematique =
Clubs du Codep 34 Automatique =

Les commissions régionales ont également un ensemble de listes de cadres ou de pratiquants

C-dessous la commission régionale Apnée

Listes de Diffusion

Uste T Description Type T

Cadres Apnée tous niveaux Init entrain apnée N1 et N2 - Inst Nat Apnée- Inst Reg Apnée Juge Fed
Apnée ler et 2em deg: Juge Fed Apnée profonde Ter et 2em deg- Monit entr Apnée Ter et 2em deg

Présidents de commisslons départementales d'apnée Automatique

MeF1 Apnée du comité PM Automatique

MeF2 et Instructeurs Apnée du Comité PM Automatique =

A ce jour pres de 300 listes de diffusion existent et sont a disposition !
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Bon a savaoir :

Il est possible de créer des listes spécifiques a la demande, pour sélectionner un ensemble de

destinataires particulier.

La contrainte est de pouvoir regrouper dans une structure existante ( commission,
département...) et filtrer sur la base d'une information qui existe sur la base de données

( fonction, brevet, qualification ...).

Plusieurs critéres peuvent étre combinés pour affiner la sélection et cibler un public en

particulier



Bonnes pratiques
d'utilisation des listes
XXXXX@listes.ffessmpm.fr

Image de la FFESSM Occitanie-PM

Les messages envoyés sur une liste au suffixe @.listes.ffessmp.fr engagent non seulement leur

auteur mais également la FFESSM par notre comité régional qui en assure la diffusion.

Certaines listes sont particulierement critiques , par exemple celles qui se basent sur le critere

Licencié
( pres de 12 000 personnes recevront un message selon la sélection Licencié en Occitanie-PM)
Ce type de liste est a réserver a une utilisation tres limitée en nombre de messages.

Il est indispensable de respecter des regles de bonnes pratiques pour éviter des situations

conflictuelles.
Le risque majeur est le désabonnement du destinataire de la liste de diffusion
Quelques regles de bon sens :

Utiliser la liste de diffusion la plus sélective selon la nature du message
Limiter le nombre de messages envoyés

- Soigner la présentation et la rédaction

Pwon e

- Avoir un courtois, respectueux, éviter les familiarités.



Roles du modérateur

Lire chaque message avant de le valider

Identifier I'expéditeur et ses intentions

Refuser systématiquement les réponses a tous au message initial

En cas de doute, refuser le message et contacter son expéditeur



